Zat. nr 6 do Polityki Procedura realizacji uprawnienia do danych osobowych, o ktérym
ochrony danych mowa w art. 15 RODO

l. Cel ustanowienia procedury

Celem procedury jest realizacja prawa dostepu do danych przez osobe¢ fizyczng w oparciu
o art. 15 RODO (Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE; tzw. og6lne rozporzadzenie o ochronie danych).

1. Unormowania ogélne

Osoba fizyczna posiada uprawnienie do potwierdzenia od Administratora faktu, czy dane
jej dotyczacej sg przez niego (przez nig) przetwarzane oraz dostepu do tych danych. W miare
mozliwo$ci Administrator powinien umozliwi¢ udzielenie zdalnego dostepu do bezpiecznego
systemu, ktory zapewni osobie, ktorej dane dotycza, bezposredni dostep do jej danych

osobowych.

Administrator zobowigzany jest do udzielenia osobie, ktorej dane dotycza, informacji

dotyczacych:

a) celu przetwarzania;

b) kategorii odno$nych danych osobowych;

c) odbiorcow lub kategorii odbiorcow, ktorym dane osobowe zostaly lub zostang
ujawnione (w szczegolnosci o odbiorcach w pafistwach trzecich lub organizacjach
mi¢dzynarodowych);

d) planowanego okresu przechowywania danych osobowych (gdy nie jest to mozliwe —
podanie kryteridow ustalania tego okresu);

e) uprawnienia do zadania od administratora sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych dotyczacych osoby, ktérej dane dotycza, oraz do
whniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania,;

f) uprawnienia do wniesienia skargi do organu nadzorczego;

g) dostepnych informacji o ich zrodle (jezeli dane osobowe nie zostaty zebrane od osoby,
ktorej dane dotycza — wszelkich);

h) zautomatyzowanego podejmowania decyzji (w tym o profilowania) oraz istotnych
informacji o zasadach ich podejmowania, a takze o znaczeniu i przewidywanych

konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby, ktorej dane dotycza.
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Forma realizacji uprawnienia

Realizacja uprawnienia dostepu do danych nastepuje poprzez ztozenie wniosku:

a) napismie (w tym — w drodze wiadomosci e-mail);

b) ustnie, jezeli osoba, ktorej dane dotyczg tego zazada, o ile innymi sposobami

potwierdzi si¢ tozsamos$¢ tej osoby.

Administrator dostarcza osobie, ktorej dane dotycza, kopi¢ danych osobowych
podlegajacych przetwarzaniu. Jezeli osoba, ktorej dane dotycza, zwraca si¢ o kopie
droga elektroniczng 1 jezeli nie =zaznaczy inaczej, informacji udziela sie¢
w powszechnie stosowanej formie elektronicznej.
Realizacja uprawnienia dostgpu do danych jest wolna od optat w zakresie uzyskania
uprawnienia do pierwszej kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu.
Za wszelkie kolejne kopie, o ktére zwrodci si¢ osoba, ktorej dane dotycza,
Administrator moze pobra¢ oplate w rozsadnej wysokosci wynikajacej z kosztow
administracyjnych.
Administrator moze odméwi¢ podjecia dziatan w zwigzku z zadaniem, jezeli zadania
osoby, ktorej dane dotycza, s3 ewidentnie nieuzasadnione lub nadmierne,
w szczegdlnosci ze wzgledu na swdj ustawiczny charakter, co Administrator ma
obowiagzek wykazac.
Prawo do uzyskania kopii danych osobowych (pkt. 1) nie moze niekorzystnie
wpltywaé na prawa i wolno$ci innych (np. w zakresie praw autorskich), naruszaé
tajemnic prawnie chronionych etc.
Administrator moze zada¢ dodatkowych informacji niezbednych do potwierdzenia
tozsamosci osoby, ktorej dane dotyczg (art. 12 ust. 6 RODO). Realizacji uprawnienia
dostepu do danych jest wytaczona gdy nie jest mozliwe zidentyfikowanie osoby, od

ktorej zadanie pochodzi (art. 12 ust. 2 RODO).

Termin realizacji uprawniania dostepu do danych

Administrator realizuje uprawnienie dostepu do danych niezwlocznie; termin ten nie
moze by¢ dluzszy, niz miesigc od dnia otrzymania zadania (art. 12 ust. 3 RODO).
W razie potrzeby termin ten mozna przedluzy¢ o kolejne dwa miesigce z uwagi na

skomplikowany charakter zadania lub liczbe¢ zadan. W taki przypadku Administrator




Zat. nr 6 do Polityki Procedura realizacji uprawnienia do danych osobowych, o ktérym
ochrony danych mowa w art. 15 RODO

informuje  osobe, ktorej dane dotyczg o takim przedtuzeniu terminu,
z podaniem przyczyn opdznienia na pismie, badZz elektronicznie, chyba ze 0soba,
ktorej dane dotycza zazada innej formy.

3) Jezeli Administrator nie podejmuje dziatan w zwigzku z zadaniem osoby, ktorej dane
dotycza, to niezwlocznie, przy czym nie poOzniej niz w terminie miesigca od
otrzymania zadania, informuje osobg, ktorej dane dotycza, o powodach niepodjecia
dziatan oraz o mozliwos$ci wniesienia skargi do organu nadzorczego oraz skorzystania

ze $rodkow ochrony prawnej przed sadem (art. 12 ust. 4 RODO).




